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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
OFERTA PLAZAS PRÁCTICAS NO REMUNERADAS 

SERVICIOS CENTRALES 
 

CONVOCATORIA SEGUNDO CUATRIMESTRE (1 febrero 2027-31 mayo 2027) 
 
 

UNIDADES SERVICIOS CENTRALES MAUC 
Nº 

PLAZAS 

  GABINETE DEL MINISTRO 1 
DIVISIÓN DE ESTRATEGIA Y PROSPECTIVA 1 

  
DG COMUNICACIÓN, DIPLOMACIA PÚBLICA Y REDES   (DGCEDPR)                                                
SDG OFICINA DE LA INFORMACIÓN DIPLOMÁTICA (SDG OFI INFOR DIPLÓMATICA) 1 
SDG COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA DIPLOMACIA PÚBLICA Y REDES (SDG 
COMUNICACION DP Y REDES) 2 
DG DIPLOMACIA ECONÓMICA                                                                            2 

 
 

SE ASUNTOS EXTERIORES Y GLOBALES- GABINETE (SEAEG) 1 
 
  
DG POLÍTICA EXTERIOR Y SEGURIDAD  
OFICINA DE ASUNTOS MIGRATORIOS 1 

SDG POLÍTICA EXTERIOR Y SEGURIDAD COMÚN 2 

SDG DE SANCIONES Y COOPERACIÓN INTERNACIONAL CONTRA EL TERRORISMO, 
LAS DROGAS Y LA DELINCUENCIA ORGANIZADA (SDG TDDO) 3 

 
 

DG NACIONES UNIDAS, ORGANISMOS INTERNACIONALES Y DERECHOS 
HUMANOS  
SDG NACIONES UNIDAS (SDG NNUU) 2 
SDG ORGANISMOS INTERNACIONALES (SDG OOII) 1 
OFICINA DE DERECHOS HUMANOS (OFI DDHH) 3 
UNIDAD DE FUNCIONARIOS INTERNACIONALES (UFI) 4 

 
 

DG PARA EL MAGREB, MEDITERRÁNEO Y ORIENTE PRÓXIMO  

SDG DEL MAGREB 2 
SDG ORIENTE PRÓXIMO 4 

 
 

DG ÁFRICA 3 

 
 

DG PARA AMÉRICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL, ASIA Y PACÍFICO  
SDG AMÉRICA DEL NORTE Y ASUNTOS POLARES 2 
SDG ASIA ORIENTAL 2 
SDG EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL 1 
SDG SUDESTE ASIÁTICO, PACÍFICO Y FILIPINAS 1 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
SDG ASIA MERIDIONAL 1 

 

 
 

SE PARA LA UNIÓN EUROPEA  
GABINETE (SE UE GABINETE) 3 
  
DG COORDINACIÓN DEL MERCADO INTERIOR Y OTRAS POLÍTICAS COMUNITARIAS  
UNIDAD DE APOYO 1 
SDG ASUNTOS JURÍDICOS 2 
  
DG INTEGRACIÓN Y COORDINACIÓN DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNIÓN 
EUROPEA (DG ICAUE)  
UNIDAD DE APOYO (DG ICAUE-UNIDAD DE APOYO) 1 
SDG DE JUSTICIA Y DE ASUNTOS DE INTERIOR (DG ICAGUE-SDG JUSTICIA Y AA 
INTERIOR) 1 
SDG ASUNTOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS (DG ICAGUE-SDG AA ECONOMICOS Y 
FINANCIEROS) 1 
SDG RELACIONES EXTERIORES Y ASUNTOS COMERCIALES DE LA UE (DG ICAUE-SDG 
RELEX UE) 1 
  
DG EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA  
SDG PAÍSES DE LA UNIÓN EUROPEA 1 
SDG PAÍSES CANDIDATOS, PAÍSES DEL EEE Y OTROS PAÍSES EUROPEOS 1 

OFICINA DE ASUNTOS DE GIBRALTAR (OFI AA GIBRALTAR) 1 

 
 

SE PARA IBEROAMÉRICA Y EL CARIBE Y EL ESPAÑOL EN EL MUNDO  
GABINETE 2 

 
 

SE DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL  
OFICINA DE EVALUACIÓN DE LA COOPERACIÓN ESPAÑOLA (OFI EVALUACIÓN COOP 
ESP) 2 
  

 
 

DG POLÍTICAS DE DESARROLLO SOSTENIBLE  
SDG PLANIFICACIÓN, SEGUIMIENTO Y COHERENCIA DE POLÍTICAS PARA EL 
DESARROLLO SOSTENIBLE 1 
SDG POLÍTICAS DE DESARROLLO MULTILATERALES Y EUROPEAS (SDG POLDES MULTIL Y 
EUROPEAS) 2 
  
SUBSECRETARÍA  
ASESORÍA JURÍDICA INTERNACIONAL (AJI)       1 
DIR RELACIONES CON LA SANTA SEDE Y OBRA PÍA 1 
ESCUELA DIPLOMÁTICA 2 
UNIDAD CENTRAL DE CAJAS PAGADORAS 1 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

  

  
DG SERVICIO EXTERIOR  
SDG ADMINISTRACIÓN FINANCIERA (SDG ADMIN FINANCIERA) 1 
SDG INFORMÁTICA, COMUNICACIONES Y REDES (SGP-SUGICYR) 2 
SDG PERSONAL – Servicio de Pasaportes Diplomáticos y Cartas Patentes (SGP- 
PASAPORTES Y PATENTES) 1 
SDG PERSONAL – Formación y unidad de prácticas (SGP-FORMACION Y UNI 
PRÁCTICAS) 2 
SDG PERSONAL – Gestión Económica de Personal (SGP-GESTION ECON. PERSONAL) 4 
SDG PERSONAL – Servicio de Prevención de Riesgos Laborales (SGP -SERV. PREV. 
RIESGOS LABORALES) 2 

 
 

DG ESPAÑOLES EN EXTERIOR Y ASUNTOS CONSULARES 2 
SDG  VISADOS Y DOCUMENTOS DE VIAJE 1 
  
  

 
 

DG PROTOCOLO, CANCILLERÍA Y ÓRDENES  
SDG CANCILLERÍA                                                                                                   2 
SDG VIAJES Y VISITAS OFICIALES, CEREMONIAL Y ÓRDENES 2 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 

GABINETE DEL MINISTRO 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Derecho, Ciencias Políticas, 
Relaciones Internacionales, Periodismo, Economía y carreras 
afines 

Idiomas Español, inglés, francés 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  SI 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Apoyo en la organización de actos (invitaciones, listas, notas de concepto, carpetas) 
 
Seguimiento de política internacional (investigación, informes periódicos de temas de 
interés, notas) 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
 
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

 
 

DIVISIÓN DE ESTRATEGIA Y PROSPECTIVA 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 

Estudios de grado o posgrado en relaciones internacionales, 

periodismo, traducción e interpretación, derecho, ciencias 

económicas y empresariales (ADE, Economía, Finanzas y 

Contabilidad…). 

Idiomas Español e inglés (se valorará el conocimiento de francés). 

Otros requisitos Ofimática nivel usuario 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la 

española?  
No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 

El estudiante apoyará a la unidad a través de la realización de escritos (borradores de 

documentos posteriormente revisados por el tutor), organización del calendario de la 

unidad, gestión de correo electrónico, posible atención de llamadas telefónicas y 

actualización de datos. 

Análisis de la actualidad internacional 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  

Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE LA OFICINA DE INFORMACIÓN DIPLOMÁTICA     
 

 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Periodismo o Comunicación Audiovisual (preferentemente) 

Idiomas 
No es imprescindible. Recomendado inglés y francés. 
Excelente dominio del español 

Otros requisitos 
Experiencia o interés en maquetación, diseño gráfico y/o 
edición de vídeo (no excluyente) 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

- Apoyo en la redacción del informe matinal de impacto mediático.  
- Ingestación de declaraciones e intervenciones de la persona titular del Ministerio y 
archivado de las mismas.  
- Actualización del documento de seguimiento de entrevistas.  
- Seguimiento de la agenda diaria de Moncloa 
- Gestión del buzón general del correo electrónico – Archivado de la prensa extranjera 
y limpieza diaria del buzón. 
- Apoyo en gestiones derivadas de la presencia de medios de comunicación en actos 
del Ministerio: acompañamiento a periodistas, acreditaciones, etc. 
- Asistencia a la División de Organización Técnica. 
- Apoyo en otras tareas ad hoc que surjan en la unidad, tales como la elaboración del 
calendario de guardias. 
- Apoyo en la elaboración de fichas país. 
- Apoyo en tareas que conlleven todas las anteriores actividades. 
- Asistencia puntual a la Subdirección General de Comunicación Estratégica, 
Diplomacia Pública y Redes en labores de desinformación. 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
Mixta 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA DIPLOMACIA PÚBLICA Y 
REDES     

 

 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Periodismo, Comunicación Audiovisual o similares 
(preferentemente) 

Idiomas No es imprescindible. Recomendado inglés y francés. 

Otros requisitos Habilidades digitales 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

- Redes sociales en Embajadas y Consulados: análisis de situación, accesibilidad, 
etc. Búsqueda de contenidos para publicación en las redes sociales. 

- Etiquetado de noticias en la web MAEUEC. Noticias en las páginas web de las 
Embajadas y Consulados en el exterior: análisis de situación y perspectivas de 
mejora. Noticias SEO 

- Desarrollo de campañas de comunicación y apoyo en la elaboración de material 
gráfico. 

- Asistencia en la coordinación con Embajadas y Consulados en materias de 
comunicación digital y redes sociales. Redifusión de la actividad en el exterior. 

- Red de Casas: los eventos y su difusión. 

- Asistencia puntual a la Subdirección General de Comunicación Estratégica, 
Diplomacia Pública y Redes en labores de desinformación. 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
Mixta 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE DIPLOMACIA ECONÓMICA 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
economía, Administración de Empresas, Comercio Exterior. 

Idiomas Inglés 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  si 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

Funciones a realizar: 
 
-    Realización de informes económicos de 
países/organizaciones/bloques/empresas españolas y extranjeras 
encargados por la Subdirección General de Relaciones Económicas 
Bilaterales. 
-    Informes de análisis de temas multilaterales que lleva la Subdirección 
General de Relaciones Económicas Multilaterales como la OCDE, FMI, BRICS, 
NASA...  
-    Apoyo en eventos que se organicen desde la Dirección General, 
asistencia a reuniones con Embajadas invitadas a la DG;  
-    Apoyo en la campaña de las candidaturas que se llevan desde la 
Dirección General; 
-    Apoyo en la transformación en Organizaciones Internacionales de 
sociedades clave para España. 
-    Participación en la realización de estrategias a medio plazo como la 
primera Estrategia Polar española. 
- Elaboración de informes en base a las estadísticas de comercio exterior. 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  

Mixta 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

SECRETARÍA DE ESTADO DE ASUNTOS EXTERIORES Y GLOBALES 

GABINETE 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Derecho, ciencias políticas, economía o relaciones 
internacionales 

Idiomas Inglés y/o francés 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Logística, organización de eventos, clasificación de subvenciones, análisis de 
documentos e intervenciones, preparación de consultas políticas y de viajes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA EXTERIOR Y SEGURIDAD.  

OFICINA DE ASUNTOS MIGRATORIOS 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en  Derecho o Relaciones 
Internacionales o Ciencias Políticas 

Idiomas Inglés imprescindible, francés preferible 

Otros requisitos 
Se valorarán conocimientos de Excel así como en materia 
migratoria 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Apoyo de la actividad habitual de la Oficina de Asuntos Migratorios y la Embajadora en 
Misión Especial para Asuntos Migratorios enfocadas en la dimensión exterior de la 
gestión de la política migratoria de España. 
 
Recolección y sistematización de datos migratorios para la elaboración de gráficos e 
informes 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial (por la mañana) 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA EXTERIOR Y SEGURIDAD.  

SUBDIRECCIÓN GENERAL POLÍTICA EXTERIOR Y SEGURIDAD COMÚN  

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado EN Derecho, Economía, 
Relaciones Internacionales, Estudios Internacionales o 
similares 

Idiomas Inglés y francés 

Otros requisitos 
Conocimiento avanzado de uso de bases de datos: Excel y 
Power BI 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  sÍ 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 

 Apoyo continuo en tareas relacionadas con la Política Exterior y de Seguridad 
Común  

• Colaboración regular en la preparación de carpetas y documentación para reuniones.  
• Búsqueda y localización de información y documentación para el Consejo de Asuntos 
Exteriores. 
 • Seguimiento periódico de la actualidad internacional vinculada a la agenda del 
Consejo.  
• Apoyo en la preparación de reuniones informativas para diplomáticos extranjeros.  
• Colaboración en la gestión de la agenda del Comité Político y de Seguridad.  
• Participación en tareas transversales de la PESC (seguimiento de declaraciones de la 
Alta Representante, tareas relacionadas con las gestiones o démarches de la Unión 
Europea, el debate sobre la mejora en la toma de decisiones en la PESC, las 
declaraciones de la Unión Europea también ante Organizaciones Internacionales, entre 
otras).  
• Gestión y creación de bases de datos y apoyo general. Labor importante con bases 
de datos básicas y su reconversión a través de programas avanzados como POWER BI. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA EXTERIOR Y SEGURIDAD.  

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ASUNTOS INTERNACIONALES DE SEGURIDAD 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado EN Derecho, Economía, 
Relaciones Internacionales, Estudios Internacionales o 
similares 

Idiomas Inglés y francés 

Otros requisitos 
Conocimiento avanzado de uso de bases de datos: Excel y 
Power BI 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  sÍ 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 

 Apoyo continuo en tareas relacionadas con la Política Exterior y de Seguridad 
Común  

• Colaboración regular en la preparación de carpetas y documentación para reuniones.  
• Búsqueda y localización de información y documentación para el Consejo de Asuntos 
Exteriores. 
 • Seguimiento periódico de la actualidad internacional vinculada a la agenda del 
Consejo.  
• Apoyo en la preparación de reuniones informativas para diplomáticos extranjeros.  
• Colaboración en la gestión de la agenda del Comité Político y de Seguridad.  
• Participación en tareas transversales de la PESC (seguimiento de declaraciones de la 
Alta Representante, tareas relacionadas con las gestiones o démarches de la Unión 
Europea, el debate sobre la mejora en la toma de decisiones en la PESC, las 
declaraciones de la Unión Europea también ante Organizaciones Internacionales, entre 
otras).  
• Gestión y creación de bases de datos y apoyo general. Labor importante con bases 
de datos básicas y su reconversión a través de programas avanzados como POWER BI. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICA EXTERIOR Y SEGURIDAD.  

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE SANCIONES Y COOPERACIÓN 
INTERNACIONAL CONTRA EL TERRORISMO, LAS DROGAS Y LA 

DELINCUENCIA ORGANIZADA  

 

Número de plazas ofertadas 3 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en DERECHO, RELACIONES 
INTERNACIONALES, PERIODISMO, OTROS 

Idiomas Inglés y Francés 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 

 ANALISIS DE DOCUMENTOS DE FUENTES ABIERTAS 

 AYUDA EN LAS TAREAS DE LA SUBDIRECCIÓN 

 APOYO EN LA ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 

 REDACCION DE DOCUMENTOS, ANALISIS Y SEGUIMIENTOS DE LOS TEMAS DE 
ACTUALIDAD INDICADOS EN LA SUBDIRECCIÓN 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

15 

 

MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE NACIONES UNIDAS,  

ORGANISMOS INTERNACIONALES Y DERECHOS HUMANOS. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL NACIONES UNIDAS 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
-Relaciones Internacionales 
-Ciencias políticas/sociales 
-Derecho 

Idiomas Inglés y /o francés 

Otros requisitos 
Dominio Office (especialmente Excel), y outlook 
 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  

Si (si 
cuentan 
con nivel 
avanzado 
de idioma 
español) 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
 

 Búsqueda de información relacionada con las Naciones Unidas en red, en 
archivo 

 Mantenimiento del archivo físico y electrónico de la Subdirección. 

 Ayuda en preparación de borradores de informes: notas verbales, notas 
internas, notas de decisión, telegramas, etc. 

 Apoyo para organización logística de reuniones y seminarios a celebrar durante 
el año. 

 Apoyo en tratamiento de documentación para elaboración y mantenimiento de 
bases de datos de gestión de Candidaturas. 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE NACIONES UNIDAS,  

ORGANISMOS INTERNACIONALES Y DERECHOS HUMANOS. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL ORGANISMOS INTERNACIONALES 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Grado o posgrado en Relaciones Internacionales. Derecho. 

Idiomas Inglés (nivel alto). 

Otros requisitos 
Ofimática (Word, Excel, Outlook, etc.);  
capacidad de trabajo en equipo. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  SI 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Tareas muy variadas vinculadas a la participación de España en los Organismos 
especializados, Agencias y Programas del sistema de Naciones Unidas (OMS, FAO, 
ACNUR, PMA, PNUMA, ONU Mujeres, etc.), así como en otros organismos 
internacionales como el Comité Internacional de la Cruz Roja. Proporcionar apoyo al 
personal diplomático de la SG en: 

- preparación de documentación y redacción de notas para encuentros de alto 
nivel, 

- organización de conferencias y eventos internacionales, 
- asistencia a reuniones, 
- seguimiento a candidaturas españolas a organismos internacionales,  
- actualización de documentos y bases de datos de la Subdirección. 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online) 
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 
 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE NACIONES UNIDAS,  

ORGANISMOS INTERNACIONALES Y DERECHOS HUMANOS. 

OFICINA DE DERECHOS HUMANOS 

 
 

Número de plazas ofertadas 3 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Grado/Máster relacionado con los Derechos Humanos 

Idiomas Inglés  

Otros requisitos Se valorará francés 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí  

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
 

Seguimiento de las prioridades de la política exterior española en materia de 
promoción y defensa de los derechos humanos. 
- Labores de apoyo en materia de coordinación y desarrollo de la participación 
española en distintos órganos de la estructura multilateral de Derechos 
Humanos como el Consejo de Derechos Humanos, la Tercera Comisión de la Asamblea 
General de Naciones Unidas, o mecanismos de supervisión de los derechos humanos 
como el Examen 
Periódico Universal. 
- Preparación de informes geográficos y temáticos sobre Derechos Humanos. 
- Asistencia y apoyo a la organización de reuniones con ONGs. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Preferentemente presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE NACIONES UNIDAS,  

ORGANISMOS INTERNACIONALES Y DERECHOS HUMANOS. 

UNIDAD DE FUNCIONARIOS INTERNACIONALES 

 
 

Número de plazas ofertadas 4 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Traducción e 
Interpretación y Comunicación o Relaciones Internacionales, 
preferiblemente 

Idiomas Inglés 

Otros requisitos Deseable francés 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Ayudar a la Unidad, traduciendo y grabando las distintas ofertas laborales que publican 
las Organizaciones Internacionales con las que trabaja la Unidad para su publicación y 
difusión, a través de la aplicación “Informados”. 
 
Colaborar en los procesos de convocatoria y selección de los Programas JPO y de 
Voluntarios. 
 
Tareas relacionadas con la promoción de la presencia de españoles en Organismos 
Internacionales. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL PARA EL MAGREB, MEDITERRÁNEO Y ORIENTE PRÓXIMO.  

SUBDIRECCIÓN GENERAL DEL MAGREB 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027-31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en formaciones relacionadas 
con las Ciencias Sociales.  

Idiomas 
Inglés. Se valorarán muy positivamente el francés y/o el 
árabe.  

Otros requisitos Manejo paquete ofimático OFFICE 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

. Seguimiento de la realidad política del ámbito regional competencia de esta Unidad. 

. Seguimiento de la cobertura mediática sobre las cuestiones de interés. 

. Elaboración de Informes sobre temas de actualidad o interés. 

. Elaborar trabajos de análisis sobre temas de actualidad. 

. Asistencia a conferencias, encuentros o seminarios con temática de interés para esta 
Unidad. 
. Procesamiento y archivo de información de interés para esta Unidad. 
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL PARA EL MAGREB, MEDITERRÁNEO Y ORIENTE PRÓXIMO.  

SUBDIRECCIÓN GENERAL ORIENTE PRÓXIMO 

 
 

Número de plazas ofertadas 4 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027-31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en formaciones relacionadas 
con las Ciencias Sociales.  

Idiomas Inglés. Se valorará muy positivamente el árabe.  

Otros requisitos Manejo paquete ofimático OFFICE 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

. Seguimiento de la realidad política del ámbito regional competencia de esta Unidad. 

. Seguimiento de la cobertura mediática sobre las cuestiones de interés. 

. Elaboración de Informes sobre temas de actualidad o interés. 

. Elaborar trabajos de análisis sobre temas de actualidad. 

. Asistencia a conferencias, encuentros o seminarios con temática de interés para esta 
Unidad. 
. Procesamiento y archivo de información de interés para esta Unidad. 
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE ÁFRICA 

 
 

Número de plazas ofertadas 3 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Ciencias Políticas, Derecho, Ciencias Económicas, Traducción 
e Interpretación, etc. 

Idiomas 

Necesario: inglés 
Valorables: 

- Francés 
- Portugués 

Otros requisitos 
Manejo de programas informáticos (paquete Office: Excel, 
Word, Outlook, etc.). 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

Se oferta un puesto para la realización de prácticas académicas en cada una de las 
siguientes unidades: Subdirección General para África Occidental y Sahel; Subdirección 
General para África Oriental, Central y Austral; y Unidad de Apoyo de la Dirección 
General para África. 
 
Las tareas a realizar por el estudiante en prácticas serán las siguientes: 

- Investigación y seguimiento la situación política de países africanos. 
- Gestión y organización de carpetas digitales geográficas y sectoriales. 
- Realización de cuadros y mapas. 
- Síntesis y procesamiento de información. 
- Apoyo en la realización de eventos organizados por la Dirección General. 
- Otras tareas de apoyo en la Dirección General. 

plan 
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE ÁMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL Y ASIA PACÍFICO. 
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE AMÉRICA DEL NORTE Y ASUNTOS POLARES 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 

Se requiere estar cursando o haber finalizado estudios de 
grado universitario. Se valorará positivamente estar 
realizando estudios de máster. Las áreas de formación 
preferentes incluyen Relaciones Internacionales, Ciencias 
Políticas, Economía o disciplinas afines. Se busca un perfil 
con interés demostrado en temas relacionados con América 
del Norte y Asuntos Polares. 

Idiomas 
Conocimiento de idioma inglés. Se valorará positivamente el 
conocimiento de francés. 

Otros requisitos Dominio de aplicaciones informáticas usuales y RR.SS. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Apoyo y asistencia al SDG, al Vocal Asesor y al Jefe de Área en las tareas 
asignadas, incluyendo: 

- Seguimiento e investigación de la actualidad internacional y de hitos relevantes 
relacionados con el área geográfica en fuentes abiertas (prensa, Internet y 
RR.SS.) 

- Elaboración de resúmenes de prensa. 
- Redacción de notas sobre cuestiones relacionadas con EE.UU. y Canadá objeto 

de la competencia de esta SDG. 
- Colaboración en la organización y coordinación de reuniones, incluyendo 

preparación de documentación, logística y elaboración de minutas posteriores. 
- Apoyo en tareas administrativas generales. 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE ÁMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL Y ASIA PACÍFICO. 
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ASIA ORIENTAL 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 

Se requiere estar cursando o haber finalizado estudios de 
grado universitario. Se valorará positivamente estar 
realizando estudios de máster. Las áreas de formación 
preferentes incluyen Relaciones Internacionales, Diplomacia, 
Economía o disciplinas afines. Se busca un perfil con interés 
demostrado en temas relacionados con Asia. 

Idiomas Conocimiento de idioma inglés. 

Otros requisitos Se valorará positivamente el conocimiento de francés. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Elaboración de resúmenes de prensa y seguimiento de la actualidad 

internacional (RRSS de líderes de la región, seguimiento de hitos relevantes 
relacionados con el área geográfica, etc) 

- Apoyo en la elaboración de notas, análisis geopolíticos y temáticos. 
- Organización y coordinación de reuniones, incluyendo preparación de 

documentación y logística. 
- Apoyo en tareas administrativas generales. 
- Colaboración en funciones de protocolo institucional. 
- Asistencia a reuniones y elaboración de minutas después. 
- Participación en tareas cotidianas del equipo y apoyo transversal en actividades 

de la subdirección. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE ÁMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL Y ASIA PACÍFICO. 
SUBDIRECCIÓN GENERAL DE EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Derecho o Economía. 

Idiomas Inglés y/o ruso. 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No. 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 

 Seguimiento de la situación política interna de los países bajo el paraguas de 
acción y responsabilidad de la Subdirección General.  

 Análisis de las relaciones bilaterales que mantienen los países de la zona tanto 
con España como con organizaciones internacionales.  

 Análisis de la política de la región a través de lo que publican medios de 
comunicación y redes sociales.  

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
 

 Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE ÁMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL Y ASIA PACÍFICO. 
SUBDIRECCIÓN GENERAL SUDESTE ASIÁTICO, PACÍFICO Y FILIPINAS 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 

Se requiere estar cursando o haber finalizado estudios de 
grado universitario. Se valorará positivamente estar 
realizando estudios de máster. Las áreas de formación 
preferentes incluyen Relaciones Internacionales, Diplomacia, 
Economía o disciplinas afines. Se busca un perfil con interés 
demostrado en temas relacionados con el Sudeste Asiático, 
Pacífico y Filipinas. 

Idiomas Conocimiento de idioma inglés. 

Otros requisitos 
Se valorará positivamente el conocimiento de francés e 
idiomas de los países de esta región 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

- Apoyo a la unidad en labores de búsqueda (prensa, datos, RRSS de líderes de la 
región, seguimiento de hitos relevantes relacionados con el área geográfica, 
etc). 

- Elaboración de informes  
- Elaboración de resúmenes de prensa nacional y extranjera sobre los países de 

la región. 
- Seguimiento y análisis de la política internacional. 
- Seguimiento de las políticas de la Unión Europea con los países de la región. 
- Tareas de síntesis de documentación de distintas fuentes. 
- Actualización de datos económicos y políticos de los países de la región. 
- Apoyo en tareas administrativas generales. 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE ÁMERICA DEL NORTE, EUROPA ORIENTAL Y ASIA PACÍFICO. 
SUBDIRECCIÓN GENERAL ASIA MERIDIONAL 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 

Se requiere estar cursando o haber finalizado estudios de 
grado universitario. Se valorará positivamente estar 
realizando estudios de máster. Las áreas de formación 
preferentes incluyen Relaciones Internacionales, Diplomacia, 
Economía o disciplinas afines. Se busca un perfil con interés 
demostrado en temas relacionados con Asia. 

Idiomas Conocimiento de idioma inglés. 

Otros requisitos Se valorará positivamente el conocimiento de francés. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Elaboración de resúmenes de prensa y seguimiento de la actualidad 

internacional (RRSS de líderes de la región, seguimiento de hitos relevantes 
relacionados con el área geográfica, etc) 

- Apoyo en la elaboración de notas, análisis geopolíticos y temáticos. 
- Organización y coordinación de reuniones, incluyendo preparación de 

documentación y logística. 
- Apoyo en tareas administrativas generales. 
- Colaboración en funciones de protocolo institucional. 
- Asistencia a reuniones y elaboración de minutas después. 
- Participación en tareas cotidianas del equipo y apoyo transversal en actividades 

de la subdirección. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

SECRETARÍA DE ESTADO PARA LA UNIÓN EUROPEA.  

GABINETE 

 
 

Número de plazas ofertadas 3 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Estudios de grado o posgrado.  

Idiomas Español e inglés 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Apoyo en las tareas del Gabinete de la SEUE 

 Área de comunicación: Hablamos de Europa, monitoreo de prensa 

 Relaciones institucionales: guiones para actos, apoyo en eventos 

 Elaboración de semblanzas 

 Tareas administrativas de apoyo 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE COORDINACIÓN DEL MERCADO INTERIOR  

Y OTRAS POLÍTICAS COMUNITARIAS.  

UNIDAD DE APOYO 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Derecho, Economía, Ciencias Políticas, Filosofía, Historia 
(listado no exhaustivo) 

Idiomas Inglés y, preferiblemente, francés  

Otros requisitos No 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

- Elaboración diaria de resumen de noticias sectoriales en la UE 
- Participación en la preparación de reuniones sobre mercado interior, tanto 

interministeriales como con las instituciones europeas. 
- Asistencia a reuniones de coordinación internas y elaboración de resúmenes 

operativos de las mismas 
- Redacción de notas sobre documentos o vídeos. 
- Comprensión del funcionamiento de la Administración y de la UE, de la labor 

del diplomático y de otros cuerpos del Estado. 
- Cualquier otra tarea que requiera la unidad de apoyo para su funcionamiento 

diario o en la que el estudiante pueda suponer un valor añadido para la unidad; 
cualquier otra enseñanza en la que el estudiante muestre interés. 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Mixta. Principalmente presencial pero con posibilidad de algún día online.  
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE COORDINACIÓN DEL MERCADO INTERIOR 

 Y OTRAS POLÍTICAS COMUNITARIAS.  

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ASUNTOS JURÍDICOS 

 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Grado en Derecho, Ciencias Políticas, Relaciones 
Internacionales. Derecho de la UE 

Idiomas Inglés intermedio/alto 

Otros requisitos Interés por asuntos de la Unión Europea 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
 Colaborar con el Centro SOLVIT España en la evaluación jurídica y gestión de los 

casos SOLVIT por incorrecta aplicación de la normativa de la UE en el mercado 
interior.  
 

 Colaborar en la coordinación de los estudios de impacto de las propuestas 
legislativas europeas, en la gestión de la notificación y comunicación de ayudas 
públicas a la Comisión Europea y en la coordinación de la transposición de 
directivas y la nueva herramienta informática diseña a tal efecto. 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Mixta (máximo 2-3 días online) 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

UNIDAD DE APOYO DE LA DIRECTORA DE INTEGRACIÓN Y COORDINACIÓN DE ASUNTOS 
GENERALES DE LA UNIÓN EUROPEA 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Derecho, Ciencias Políticas, Estudios Europeos, Economía, 
Administración Pública o disciplinas afines. 

Idiomas 
Inglés nivel B2-C1. Se valorará conocimiento de francés y de 
otras lenguas oficiales de la Unión Europea. 

Otros requisitos 

 Interés acreditado en asuntos europeos. 

 Capacidad de análisis y síntesis. 

 Buen nivel de redacción. 

 Dominio de herramientas ofimáticas (Microsoft 
Office, PowerBI, etc) y creatividad para usarlas. 

 Capacidad para trabajar en equipo y gestionar 
información de carácter institucional. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí. 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 

 Apoyo a la preparación de reuniones, notas informativas, informes y 
documentación relacionados con asuntos de la Unión Europea. 

 Seguimiento de la actualidad institucional y legislativa de la UE. 

 Apoyo en la elaboración de resúmenes, fichas y análisis sobre políticas 
europeas. 

 Colaboración en la coordinación interna de expedientes y flujos de información 
entre unidades del Ministerio. 

 Apoyo a la organización de reuniones y eventos vinculados a la actividad de la 
Dirección General. 

 Actualización y gestión de bases documentales y repositorios de información. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial (con posibilidad de teletrabajo ocasional conforme a las necesidades de la 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

Unidad y la normativa aplicable). 

 
 

 

DIRECCIÓN GENERAL INTEGRACIÓN Y COORDINACIÓN  

DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNIÓN EUROPEA. 

 SUBDIRECCIÓN GENERAL DE JUSTICIA Y DE ASUNTOS DE INTERIOR 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Estudios de la UE, Derecho, Derecho Internacional, 
Sociología, Psicología industrial, Historia 

Idiomas Inglés 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

El proyecto formativo consiste: 
 

1) Adquirir conocimientos en el Pilar de Justicia y Asuntos de Interior de la UE, 
concretamente en materias relacionadas con el debate migratorio europeo y 
los desarrollos legislativos en esta materia: Aplicación del Pacto Europeo en 
Migraciones y Asilo, retornos, procedimiento de asilo, así como la dimensión 
exterior de la migración y los distintos instrumentos comunitarios que la 
apoyan. También hay que referirse a la actualidad del acervo Schengen y apoyo 
a la coordinación nacional. 
 

2) Adquirir experiencia en el ámbito laboral: preparando y asistiendo a reuniones, 
organización de archivo, gestión del correo electrónico, elaboración de 
resúmenes, informes, presentaciones etc. 
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Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Mixta. 
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DIRECCIÓN GENERAL INTEGRACIÓN Y COORDINACIÓN  

DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNIÓN EUROPEA. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ASUNTOS ECONÓMICOS Y FINANCIEROS 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Grado o Posgrado en Económica y financiera 

Idiomas 
Inglés necesario, se valorará positivamente el conocimiento 
de otros idiomas 

Otros requisitos Capacidad de trabajo en equipo 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  

Sí, pero 
con pleno 
dominio 

del 
castellano 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Colaboración en la elaboración de la nota de coyuntura económica semanal y apoyo de 
seguimiento y documentación de los asuntos de la subdirección relativos a marco 
financiero plurianual, fondos europeos, fiscalidad de la UE, semestre europeo, 
gobernanza económica, unión económica y monetaria y otros temas conexos que el 
tutor de prácticas considere pertinentes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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DIRECCIÓN GENERAL INTEGRACIÓN Y COORDINACIÓN  

DE ASUNTOS GENERALES DE LA UNIÓN EUROPEA. 

SDG RELACIONES EXTERIORES Y ASUNTOS COMERCIALES DE LA UE 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Grado / Máster en Relaciones Internacionales, Derecho, 
Estudios Europeos, Ciencias Políticas     

Idiomas Inglés.  

Otros requisitos Se valorará positivamente el conocimiento de francés. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Asistencia al personal diplomático de la Unidad en su trabajo y tareas, 

búsqueda de datos e información, elaboración de análisis e informes 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
PRESENCIAL 
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DIRECCIÓN GENERAL DE EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA. 

 SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PAÍSES DE LA UNIÓN EUROPEA 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Estar cursando un Grado o un Máster 

Idiomas Inglés 

Otros requisitos 
Interés por los asuntos europeos y las relaciones 
internacionales. Conocimientos básicos en sistemas 
Microsoft y ofimática 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Estudio de la situación política en Europa, desde una visión global y particular 

en el caso de ciertos países. 
- Elaboración de documentación operativa y de apoyo para la Subdirección de 

Países de la Unión Europea. 
- Asistencia en labores de organización y gestión interna. 

 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
PRESENCIAL 
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DIRECCIÓN GENERAL DE EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA.  

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PAÍSES CANDIDATOS,  

PAÍSES DEL EEE Y OTROS PAÍSES EUROPEOS 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Derecho, Economía, ADE, 
relaciones Internacionales y similares.  

Idiomas Inglés 

Otros requisitos Valorable Francés.  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Asistencia a actos de centros de pensamiento (“think tanks”) relacionados con los 
países o asuntos competencia de la subdirección y redacción de informes. 
 
Ayudar con el buen desempeño de las labores diarias de la subdirección. 
 
Realizar resúmenes de artículos e informes de investigación. 
 
Seguimiento y apoyo para la realización de asuntos transversales  
 
Redacción de informes sobre actividades relacionadas con asuntos de competencia de 
esta subdirección y seguimiento de estas.  
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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DIRECCIÓN GENERAL DE EUROPA OCCIDENTAL, CENTRAL Y SUDESTE DE EUROPA.  

OFICINA DE ASUNTOS DE GIBRALTAR 

 
 

UNIDAD Oficina de Asuntos de Gibraltar 

 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en alguna rama de Ciencias 
Sociales 

Idiomas Inglés 

Otros requisitos 
Interés por los asuntos europeos, Naciones Unidas, el 
Derecho internacional y la cuestión de Gibraltar. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Las prácticas consistirán en la realización de las siguientes tareas: 
 

 Apoyo a la Oficina de Asuntos de Gibraltar, cuya actividad abarca cuestiones de 
política exterior bilateral y multilateral, Derecho Internacional Público, Derecho 
y políticas de la Unión Europea y Derecho y políticas nacionales y locales 

 Seguimiento de la actualidad de Gibraltar y del Campo de Gibraltar 

 Búsqueda y tratamiento de información jurídica, política, económica, histórica, 
etc. 

 Redacción de documentos tales como informes o notas 
dere 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
presencial 
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SECRETARÍA DE ESTADO PARA IBEROAMÉRICA Y ELCARIBE Y EL ESPAÑOL EN EL MUNDO. 

GABINETE 

 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Social, jurídica, política y relaciones internacionales 

Idiomas Se valorará un buen conocimiento de inglés. 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  No 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

Funciones principales del puesto:  
 Monitoreo y análisis de teletipos: Elaborar informes resumen de teletipos 

informativos clasificados por países. 
 Seguimiento de medios (Clipping): Monitorizar la prensa diaria de la región 

iberoamericana para detectar tendencias y noticias clave. 
 Gestión y escucha social: Realizar el seguimiento de redes sociales de 

instituciones, organizaciones, representantes y personalidades de la región. 
 Informes de impacto: Redactar informes de seguimiento sobre noticias 

concretas y evaluar su impacto en medios nacionales e internacionales. 
 Documentación institucional: Elaborar fichas técnico-políticas de países sobre 

sus instituciones (como el Senado y el Gobierno, entre otras) 
 Perfiles estratégicos: Confeccionar semblanzas y biografías de cara a la 

preparación de reuniones de alto nivel. 
Perfil y competencias para el puesto: 

 Proactividad e interés: Iniciativa propia para resolver tareas e interés por el 
panorama político, social y mediático iberoamericano. 

 Competencia digital: Conocimiento sólido de entornos de comunicación y 
redes sociales, con manejo experto y estratégico de X (Twitter) y LinkedIn. 

 Habilidades de diseño: Capacidad para gestionar herramientas de diseño 
gráfico y maquetación (imprescindible Canva). 

 Herramientas ofimáticas: Dominio de herramientas informáticas esenciales 
(Paquete Office: Word, Excel, PowerPoint o equivalentes de Google). 

 Capacidad analítica: Excelentes destrezas de análisis, síntesis y redacción, con 
rigurosidad en la verificación de datos y cuidado del lenguaje formal. 
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Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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SECRETARÍA DE ESTADO DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL. 

OFICINA DE LA EVALUACIÓN DE LA COOPERACIÓN ESPAÑOLA 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 

Estudios de grado o posgrado en Relaciones 
Internacionales, Ciencias Políticas, Economía, Sociología, 
Cooperación para el Desarrollo Sostenible, Evaluación de 
políticas públicas 

Idiomas Nivel alto de inglés 

Otros requisitos Conocimiento e interés en evaluación de políticas públicas 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  SÍ 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
-Apoyo en la realización tanto del Informe Anual de Evaluación, como de informes de 
evaluación de los Marcos Asociación País. 
 
- Apoyo en la elaboración de otros informes (síntesis de evaluaciones, sistematización 
de información) así como apoyo en el desarrollo de materiales para las metodologías 
de evaluación. 
 
-   Asistencia en la organización y funcionamiento de la Oficina de Evaluación de la 
Cooperación Española. 
 
- Apoyo en la preparación de materiales para la participación en redes internacionales 
de evaluación de cooperación al desarrollo sostenible, fundamentalmente, OCDE.  
 
La/el estudiante tendrá la oportunidad de conocer el funcionamiento de la 
Cooperación Española desde la perspectiva del análisis y evaluación de esta política 
pública. Además, podrá participar en esfuerzos conjuntos de la OECE con organismos 
internacionales (OCDE/NNUU). 
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Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
Mixta 
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DIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICAS DE DESARROLLO SOSTENIBLE. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PLANIFICACIÓN, SEGUIMIENTO Y COHERENCIA  

DE POLÍTICAS PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE 

 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable 2 meses más) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 de febrero  2027- 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Derecho/Políticas/Relaciones Internacionales/ o similares 

Idiomas Español e inglés. Otros idiomas opcionales. 

Otros requisitos 

 
- Disposición para gestión, apoyo y coordinación. 
- Capacidad de análisis, síntesis y presentación de 
información. 
- Conocimientos y capacidades de edición y maquetación 
documental. 
- Trabajo en equipo. 
 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  SI 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
El/la estudiante apoyará en las distintas tareas asignadas a esta SG, que realiza 
funciones de planificación y seguimiento de la política cooperación internacional para 
el desarrollo sostenible, de cómputo y seguimiento de la Ayuda Oficial al Desarrollo 
Sostenible y funciones de coordinación con los actores que participan en esta política y 
relaciones con los órganos consultivos 
 
Entre otras tareas, apoyará en la elaboración de notas, informes y documentación de 
análisis, preparación de reuniones y seguimiento de foros nacionales e internacionales 
sobre planificación y coherencia de políticas, apoyo en la recopilación y análisis de 
datos de AOD y otra funciones o tareas de carácter ordinario o extraordinario que 
requiera Dirección General de Políticas de Desarrollo Sostenible.  

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
 
Presencial con posibilidad de teletrabajo 1 o 2 días, acorde a las necesidades y la 
operatividad de la unidad. 
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DIRECCIÓN GENERAL POLÍTICAS DE DESARROLLO SOSTENIBLE  

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE POLÍTICAS DE DESARROLLO MULTILATERALES Y EUROPEAS 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios Grado o posgrado en relaciones internacionales, 
cooperación al desarrollo, economía, finanzas, derecho, 
políticas. 

Idiomas Español e inglés  

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Si 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Perfil A: 1 estudiante para la Subdirección General, apoyando en la elaboración 

de notas, informes y documentación de análisis y preparación de reuniones, 
foros, eventos, conferencias internacionales y nacionales en relación con las 
políticas multilaterales de desarrollo sostenible de la Unión Europea, Naciones 
Unidas, G20 y OCDE. 
 

- Perfil B: 1 estudiante de apoyo a la Embajadora en Misión Especial para la 
Financiación del Desarrollo, para la elaboración de notas, documentación y 
material necesario, así como dar apoyo en todas las reuniones de seguimiento 
de la Conferencia de Financiación para el Desarrollo, el Compromiso de Sevilla y 
las iniciativas de la Plataforma de Acción de Sevilla 
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Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
MIXTA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASESORÍA JURÍDICA INTERNACIONAL (AJI) 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Relaciones Internacionales, 
Derecho Internacional 

Idiomas INGLES 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Apoyo puntual a los miembros de la AJI en la preparación y búsqueda de 

información con vistas a la elaboración de informes legales 
- Realización de trámites de la Administración Pública. 
- Gestión de la organización de archivos de la Unidad para mejorar la eficiencia 

del uso de la documentación necesaria para desarrollar sus funciones.  
- Participación en seminarios y reuniones en los que se traten asuntos de 

relevancia para el Derecho Internacional, destacando los relacionados con 
Naciones Unidas y la Unión Europea. 

- Apoyo específico a su tutor en todo lo relacionado con la Comisión 
Internacional contra la Pena de Muerte. 

- Apoyo específico al miembro de la AJI que se ocupa de las cuestiones 
relacionadas con el Derecho Internacional del Mar. 

- También se le pedirá que estudie y elabore algún breve informe -apoyándose 
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en la magnífica biblioteca de la AJI- sobre cuestiones de actualidad del Derecho 
Internacional de nuestros días.  

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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DIRECCIÓN DE RELACIONES CON LA SANTA SEDE Y OBRA PÍA 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Estudios de grado o posgrado en… 

Idiomas No necesarios 

Otros requisitos Interés por la historia 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  si 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

La Obra Pía de los Santos Lugares es una entidad estatal de derecho público adscrita al 
ministerio de Asuntos Exteriores, Unión Europea y Cooperación. Entre las tareas a 
desarrolla están la siguientes: 

 Localización de documentación relativa a la historia de la Obra Pía en distintos 
archivos estatales (AGA, AHN, etc…) 

 Redacción de contenido para la página web 

 Asistencia al montaje de exposiciones en San Francisco el grande de Madrid, 
propiedad de la Obra Pía 

 Asistencia en la organización de conciertos de órgano en San Francisco el 
grande 

 Promoción del conocimiento de la Obra Pía y de San Francisco el grande en 
redes sociales 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
mixta 
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ESCUELA DIPLOMÁTICA 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en DERECHO, COMUNICACIÓN 
Y MEDIOS DIGITALES, CIENCIAS POLITICAS, SOCIOLOGIA. 
INFORMATICA, ADE, HISTORIA 

Idiomas INGLÉS/FRANCÉS 

Otros requisitos MANEJO APLICACIONES INFORMÁTICAS 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
-Gestión de las Redes Sociales de las cuentas oficiales de la Escuela Diplomática 
-Recepción de visitas, coordinación y asistencia a reuniones, redacción de actas y otros 
documentos; relación con otros departamentos e instituciones y apoyo en la gestión y 
coordinación de eventos, cursos, seminarios, conferencias, presentaciones, 
exhibiciones y demás actividades de la Escuela Diplomática. 
-Realización de proyectos; gestión de llamadas y agenda; gestión del correo 
electrónico institucional; confección, redacción y edición de documentos y propuestas; 
apoyo en tareas de documentación y archivo; programación semanal y reserva de 
aulas.  
-Enlace con otras representaciones diplomáticas, universidades y centros de formación 
para la firma y renovación de convenios, así como la organización de actividades y 
otras acciones. 
-Edición y actualización de la página web de la Escuela Diplomática. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 

 
 
 
 
 



 

49 

 

MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

 

UNIDAD CENTRAL DE CAJAS PAGADORAS 

 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Estudios de grado o posgrado en… 

Idiomas  

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  SI 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Participar en la tramitación de las cuentas justificativas de los libramientos de pagos a 
justificar. 
Recepción de cuenta y envío a la Intervención Delegada. 
Tramitación de desfavorables y no justificados, vista de alegaciones. 
Envío a aprobación de libramientos.  
Generación y envío de certificados de Tribunal de Cuentas. 
Envío a Archivo General. 
Censo de personas habilitadas para firmar en la representaciones, altas y bajas 
Solicitud de prórrogas de libramientos a justificar, remisión y envió a la Intervención 
Delgada. Recepción y envío a aprobación de las prórrogas. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
 
Presencial 
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DIRECCIÓN GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 

 
 

UNIDAD SUBDIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 

 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Estudios de grado o posgrado en Derecho/Económicas 

Idiomas Inglés 

Otros requisitos Conocimientos de Excel 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Seguimiento de:  
- Convenios administrativos 
- Ejecución de gastos 
- Plataforma de Contratación 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 
 
 

 

DIRECCIÓN GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE INFORMÁTICA, COMUNICACIONES Y REDES                  

 
 

UNIDAD S.G. INFORMÁTICA, COMUNICACIONES Y REDES 

 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 6 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Estudios de grado o posgrado en Informática, matemáticas o 
ingenierías. 

Idiomas No necesarios 

Otros requisitos Preferiblemente interés en desarrollo con IA 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Si 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Se pretende usar un sistema interno para dotarlo del modelo de LLM abierto más 
adecuado en el momento de inicio del periodo de prácticas para realizar desarrollos 
basados en IA agéntica. 
Se desea probar tanto los modelos, como los documentos de contexto de sistema de 
los agentes, en la arquitectura e infraestructura (BBDD; sistemas documentales, etc.) 
del departamento. 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Mixta: presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL DEL SERVICIO EXTERIOR. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL 

 SERVICIO DE PASAPORTES DIPLOMÁTICOS Y CARTAS PATENTES  

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Estudiantes cursando grados (indiferente especialidad) 

Idiomas No es necesario 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  Sí 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Atención al público 
- Registro de documentación 
- Redacción documentos administrativos como envíos valijas, notas verbales, 

basadas en modelos preestablecidos 
- Archivo de expedientes 

 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL – FORMACION Y UNI PRÁCTICAS 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 
 

Periodo de prácticas PRIMER CUATRIMESTRE 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027- 31 mayo 2027 

 
 

Perfil de los estudiantes 

Formación académica 
Grado o posgrado en relaciones laborales, economía, 
derecho o similares. 

Idiomas  

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española? SÍ 

 

Propuesta de proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 

 Preparación de próximas Convocatorias de Prácticas de estudiantes 

 Gestión de solicitudes de Cursos de Formación de los empleados del MAEC y 
convocatorias. 

 Utilización del correo electrónico, Teams… 

 Tramitación de documentación, archivo, estadísticas… 
Cualesquiera otras que se consideren oportunas relacionadas con la gestión diaria del 
Servicio. 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL – GESTIÓN ECONÓMICA DE PERSONAL 

 
 
 

Número de plazas ofertadas 4 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Estudios de grado o posgrado en… 

Idiomas  

Otros requisitos 
Motivación y ganas de aprender. Flexibilidad para trabajar 
en diferentes áreas principalmente jurídicas pero también 
con contenido práctico y económico. 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  SI 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Apoyo a distintos equipos de la unidad de retribuciones. 
Salvo necesidades específicas y/o interés particular del estudiante el objetivo es que 
conozca y colabore con todos los departamentos dependientes de esta unidad con 
objeto de que su experiencia incluya un amplio rango de sectores de actividad.  
Los temas con los que se va a trabajar son:  

Normativa de seguridad social nacional e internacional.  
Análisis de la calidad de vida de los países donde hay representaciones. Salarios 
mínimos y medios.  
Normativa laboral nacional e internacional. 
Gestión de registro y archivo. 
Seguros de salud internacionales y gestión de contratos mayores. 

 
 
 
 
 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
 
Presencial con posibilidad de algún día de teletrabajo 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL – SERVICIO DE PREVENCIÓN DE RIESGOS 
LABORALES 

 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 

Estudios de grado o posgrado en enseñanzas técnicas 
(Ingeniería, Química, Arquitectura), sanitaria (Fisioterapia, 
Psicología), sociales (Recursos Humanos, Economía) o 
jurídicas (Derecho). Estudiantes de Master en Prevención de 
Riesgos Laborales. 

Idiomas No se requiere 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  si 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

El estudiante conocerá el funcionamiento interno de un área de Prevención de Riesgos 
Laborales que gestiona las especialidades de Seguridad en el Trabajo, Higiene 
Industrial y Ergonomía y Psicosociología aplicada, viviendo el día a día del 
prevencionista en el contexto de la Administración Pública, con el reto que supone la 
gestión internacional. Colaborará en la gestión documental que exige la normativa en 
Prevención de Riesgos Laborales, prestando apoyo tanto en Vigilancia de la Salud, 
como con la Coordinación de Actividades Empresariales, y teniendo la posibilidad de 
asistir a reuniones telemáticas con las Representaciones de España en el Exterior. 
Elaborará, con el apoyo del área, las fichas informativas de Riesgos de los trabajadores 
en el Exterior. Recibirá una formación multidisciplinar, tanto en conocimiento técnico 
como en soft skills que faciliten su futuro desarrollo como profesional. 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online):  
Presencial, con posibilidad de modalidad mixta. 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE ESPAÑOLES EN EL EXTERIOR Y DE ASUNTOS CONSULARES. 

 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Grados en Derecho, RRII, Traducción, Humanidades, 
Lenguas… 

Idiomas Español e inglés 

Otros requisitos 
Manejo avanzado de paquete Office, especialmente Word y 
Excel 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

Durante su período de prácticas, los becarios se familiarizarán con los distintos 
procedimientos y actuaciones que engloban las grandes áreas de la Dirección General: 
asistencia consular, asuntos jurídicos, asuntos de extranjería y crisis y emergencias 
consulares. 
 
Bajo la supervisión de los responsables de la Unidad de Apoyo de la Dirección General, 
colaborarán en variadas tareas que se les asigne a nivel administrativo (confección de 
documentos, informes, presentaciones, manejo de registro y de correo electrónico, 
etc) así como tareas de apoyo a otras Subdirecciones de la Dirección General. 
 
Los dos becarios trabajarán de forma preferente en servicio Contact Center Consular 
de la Dirección General, apoyando en tareas del tipo anteriormente indicadas y 
familiarizándose con la realidad de los ciudadanos españoles en el extranjero en su 
interacción con los consulados.  

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
Presencial, de lunes a viernes, de 9 a 14. 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 
 

 
 
 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE ESPAÑOLES EN EL EXTERIOR Y DE ASUNTOS CONSULARES. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE VISADOS Y DOCUMENTOS DE VIAJE 

 
 

Número de plazas ofertadas 1 

 

Número de meses de las prácticas 4 meses (Prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027 – 31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica DERECHO 

Idiomas INGLÉS O FRANCES 

Otros requisitos  

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  NO 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
 

- Estudio de la jurisprudencia de las sentencias del TSJ de Madrid relativas a 
visados.  

- Asistencia al Servicio de Asilo y Tribunales de la Subdirección. 
- Tareas de gestión administrativa y apoyo a las diferentes unidades de la 

Subdirección 
 

 

Modalidad de realización de las prácticas (presencial; mixta: presencial/online): 
PRESENCIAL 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 
 

DIRECCIÓN GENERAL DE PROTOCOLO, CANCILLERÍA Y ÓRDENES. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE CANCILLERÍA 

 
 

UNIDAD SG DE CANCILLERÍA 

 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027-31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica Preferiblemente Derecho 

Idiomas Nivel alto de inglés 

Otros requisitos Vestimenta formal durante la prestación de los servicios 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  
Preferiblemente 

nacionalidad 
española 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
- Colaboración en la aplicación de los Convenios de Viena sobre Relaciones 

Diplomáticas y Consulares y de los Acuerdos de Sede con los Organismos 
Internacionales. 

-  Elaboración de una Base de Datos sobre reciprocidad. 
- Tareas administrativas generales. 

 

 

Modalidad de realización de las prácticas:  
Presencial 
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MINISTERIO 
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNIÓN EUROPEA 
Y COOPERACIÓN 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE PROTOCOLO, CANCILLERÍA Y ÓRDENES. 

SUBDIRECCIÓN GENERAL DE VIAJES Y VISITAS OFICIALES, CERMONIAL Y ÓRDENES 

 
 

Número de plazas ofertadas 2 

 

Número de meses de las prácticas 4 (prorrogable hasta 6) 

Fechas aproximadas de las prácticas 1 febrero 2027-31 mayo 2027 

 

Perfil de los estudiantes en prácticas 

Formación académica 
Preferiblemente Grado o posgrado en derecho, relaciones 
internacionales, etc. Aunque el candidato podría venir de 
otra carrera. 

Idiomas Nivel alto de inglés 

Otros requisitos Conocimientos informáticos 

 

¿Admitirían estudiantes cuya nacionalidad sea distinta a la española?  
Preferiblemente 

nacionalidad 
española 

 

Proyecto formativo/Tareas a realizar por los estudiantes en prácticas: 

 
Apoyo en la preparación de los actos oficiales siguientes: 
 
- Viajes y Visitas: elaboración de programas, ejecución de actos en el Ministerio. 
- Ceremonias, en particular, la de Presentación de Cartas Credenciales a S.M. el 

Rey de los nuevos Embajadores Extranjeros acreditados en España. 

 

Modalidad de realización de las prácticas:  
Presencial 

 
 


